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zARzĄDzENlE NR 77l2ot3
wólrł GMINY poooónzvru

z dnia 26 sierpnia 2013 roku

w sprawie wprowadzenia zmiany do regutaminu pracy Urzędu Gminy Podgórzyn z dnia
05.01.2004r.

Na podstawie art. L041 $ 1 pkt 6 ustawy z dnia 26 czerwca L974r. Kodeks pracy (Dz.U. z
1998r. Nr 21., poz.94 ze zmianami) zarzqdza się, co następuje:

s1
W regutaminie pracy Urzędu Gminy Podgórzyn z dnia 05.01..2004 roku w rozdziale |l l -

rozkład i porzqdek czasu pracy
- w art.1.2 wprowadza się s g w brzmieniu:
,,Wzór,,Ewidencji czasu pracy,, stanowi załqcznik nr 2 do niniejszego Regu|aminu)
Dodaje się art. 26 w brzmieniu:

\J Nieobecności pracownika w pracy oznacza się w |iście obecnośc! wpisujqc następujqce
symbole:
S. dzień wolny od pracy (sobota)
N- dzień wo|ny od pracy (niedziela)
św. dzień świqteczny wo|ny od pracy
AR- areszt
CH- choroba Pracownika
CW- ćwiczenia wojskowe
DL- delegacje
DM. dodatkowy urlop macierzyński
NN- nieobecność nieusprawiedliwiona
NU- nieobecność usprawiedliwiona
oD- urlop opiekuńczy nad dzieckiem
OP- opieka nad chorYm dzieckiem
O!- opieka nad chorYm innYm
OJ- urlop ojcowski

\r Rll- zasitek rehabilitacyjnY
SK- szkolenie
ST- strajk
SZ- urlop szkolnY
UB- urlop bezPtatnY
UD- urlop dodatkowY
UM- ur|op macierzyński
Uo. ur|op okoIicznościowy
UR- urlop rodzicielski
UW- urloP wYPoczYnkowY
UZ- urlop zdrowotnY
WH- urloP wYchowawczY
WY- choroba spowodowana wypadkiem
DW- dzień wolny udzielony za pracę w godzinach nad|iczbowych i w dniach wo|nych od
pracy.
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Lista obecności oraz rejestry: de|egacji, nadgodzin, wyjść prywatnych w godzinach pracy sq
podstawq do prowadzenia ewidencii czasu prac1l.
W przypadku braku wpisu w rejestrze delegacji godziny wyjazdu i godziny powrotu
pracownika z de|egacji, przyjmuje się do ewldencji czasu pracy ośrniogodzinny czas trwania
detegacji.

Zarzqdzenie wchodziw życie z dniem pooię.ij.3


